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คู่มือ

สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดนนทบุรี

บริการสำหรับประชาชน
ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.)
เเละข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน
(กชช. 2ค) ประจำปี 2568



1. ผู้ใช้งาน เข้าใช้งานทาง Web Browser 
พิมพ์ URL : https://smartbmn.cdd.go.th/

         คู่มือบริการสำหรับประชาชน : ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) 
เเละ ข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน (กชช. 2ค)

         คู่มือบริการสำหรับประชาชน : ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) 
เเละ ข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน (กชช. 2ค)

2. คลิกลงทะเบียน

3. เลือกประเภทผู้ดูรายงาน ที่ตรงกับ
ความต้องการ ระดับจังหวัด/อำเภอ/ตำบล
หรื อระดับประเทศ เเละปุ่มกดถัดไป

4. ใส่ข้อมูลผู้ลงทะเบียน เเละกลับสู่หน้าหลัก

5. กรอกเลขประจำตัวประชาชนเเละรหัสผ่าน
เเล้วกดปุ่ม จะเข้าสู่ระบบโปรเเกรมฯ

6. เลือกใช้งานดู “ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน
จปฐ.” หรือข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน กชช. 2ค

7. คลิกเลือกเมนู “รายงาน”



8. เลือกประเภทพื้นที่ที่ต้องการ (8 ระดับ)

         คู่มือบริการสำหรับประชาชน : ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) 
เเละ ข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน (กชช. 2ค)

         คู่มือบริการสำหรับประชาชน : ข้อมูลความจำเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) 
เเละ ข้อมูลพื้นฐานระดับหมู่บ้าน (กชช. 2ค)

9. เลือกรายงานข้อมูลที่ต้องการ 10. เมื่อดูข้อมูลเสร็จเเล้ว ให้กดปุ่มออกจากระบบ

ระยะเวลาในการใช้งาน : 5 - 10 นาที
ช่องทางการใช้ประโยชน์ : https://smartbmn.cdd.go.th/
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2560
                                : พรบ. ว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ        
                                  คอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560
                                : พรบ. คุ้มครองข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
                                  พ.ศ. 2562 



สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดนนทบุรี



คู่มือ อำนวยความสะดวกสำหรับเจ้าหน้าที่
การดำเนินงานเบิกจ่ายเงิน
ประจำปี 2568

สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดนนทบุรี



 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงานเบิกจ่ายเงิน 
ส าหรับ  

ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดและอ าเภอ 
 
 
 
 

 



ผังทางเดินกระบวนงานตรวจสอบใบส าคัญทางการเงิน 
(เอกสารเบิกจ่ายเงินยืมราชการ) 

ส่งก่อน วันด าเนินการโครงการ/กิจกรรม 7 วันท าการ 
หลังจากได้รับอนุมัตกิารเบิกจ่ายแล้ว จะจ่ายเงินยืมให้แก่ผู้ยืม ก่อนวนัด าเนินการ 1 - 2 วันท าการ 

 
    จุดเริ่มต้น                กลุ่มงานประสาน            กลุ่มงานประสาน (การเงิน)         ผอ. กลุ่มงานประสาน         หน้าห้องพัฒนาการจังหวัด        พัฒนาการจังหวัด 
 
 
 
 
 

เอกสาร 
เงินยืม 

เอกสาร 
เงินยืม 

เอกสาร 
เงินยืม 

เอกสาร 
เงินยืม 

เอกสาร 
เงินยืม 

เอกสาร 
เงินยืม 

 

ตรวจสอบความ   
ถูกต้องของเอกสาร 
และลงนามผ่านเรื่อง 

อนุมัติเบิกจ่าย 
กลุ่มงานประสาน 
ลงรับหนังสือ 
โดยเจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
รับหนังสือเบิกจ่าย 

ประทับตราลงนาม 
และเสนอพัฒนาการ
จังหวัดลงนามอนุมัติ 

กลุ่มงาน/สพอ. ผู้ยืม  
ส่งเอกสารการยืมเงิน
มายังกลุ่มงานประสาน 
ก่อนวันด าเนินการ 
โครงการ/กิจกรรม 
7 วนัท าการ  เจ้าหน้าที่การเงิน  

- ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจสอบงบประมาณ  
  ตัดยอด บันทึก BPM 
- ลงทะเบียนคุมลูกหนี้ 
- ลงทะเบียนคุมเบิกจ่าย 
- ขออนุมัตเิบิกจ่าย 
 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

เบิกจ่ายในระบบ GFMIS 



ผังทางเดินกระบวนงานตรวจสอบใบส าคัญทางการเงิน 
(เอกสารหลักฐานใช้คืนเงินยืมราชการ) 

                                     กรณ ียืมเงินเพ่ือด าเนินการโครงการ       ส่งใช้ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับเงิน 
                                     กรณ ียืมเงินเพ่ือเดินทางไปราชการ        ส่งใช้ภายใน 15 วัน นับจากวันที่กลบัมาถึง  
 
    จุดเริ่มต้น                กลุ่มงานประสาน            กลุ่มงานประสาน (การเงิน)         ผอ. กลุ่มงานประสาน         หน้าห้องพัฒนาการจังหวัด        พัฒนาการจังหวัด 
 
 
 
 
 

  
อนุมัติเบิกจ่าย 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

 

เอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม 

 

ประทับตราลงนาม 
และเสนอพัฒนาการ
จังหวัดลงนามอนุมัติ 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 - 3 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 - 2 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 - 2 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 - 2 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

กลุ่มงานประสาน 
ลงรับหนังสือ 
โดยเจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
รับหนังสือเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าทีก่ารเงิน  
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ลงทะเบียนคุมลูกหนี้  
  เพ่ือตัดยอดส่งใช้ 
- ขออนุมัตเิบิกจ่าย 
- ล้างหนี้ในระบบ GFMIS 

ตรวจสอบความ   
ถูกต้องของเอกสาร 
และลงนามผ่านเรื่อง 

จัดเก็บเอกสาร 

กลุ่มงาน/สพอ. จดัส่ง
เอกสารส่งใชคื้นเงินยืม
มายังกลุ่มงานประสาน
ภายในระยะเวลาท่ีระบุ
วันครบก าหนดส่งใชคื้น 
เงินยืมไวใ้นสัญญาการ
ยืมเงินให้ส่งให้ 



ผังทางเดินกระบวนงานตรวจสอบใบส าคัญทางการเงิน 
(เอกสารส่งเบิกเงินทุกประเภท)  

ได้แก่ ค่าตอบแทน อสพ. ผู้น า อช., เดินทางไปราชการ, ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง, ค่าสาธารณูปโภค, ค่าจา้งถ่ายเอกสาร, ค่าวัสดุ, ค่ารักษาพยาบาล, ค่าการศึกษาบุตร 
  กรณี เบิกเงินค่าวัสดุหรือค่าจ้าง จะจ่ายตรงเข้าบัญชีตามหลักผู้ขายให้กับเจ้าหนี้ ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันที่ได้วางเบิกในระบบ New GFMIS Thai 
  กรณี เบิกเงินค่าตอบแทนหรือค่าใช้สอย จะจ่ายเงินให้กับผู้เบิก ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันที่ได้วางเบิกในระบบ New GFMIS Thai 

 
    จุดเริ่มต้น                กลุ่มงานประสาน            กลุ่มงานประสาน (การเงิน)         ผอ. กลุ่มงานประสาน         หน้าห้องพัฒนาการจังหวัด        พัฒนาการจังหวัด 
 
 
 
 

อนุมัติเบิกจ่าย 
เจ้าหน้าที่การเงิน/พัสดุ 
รับหนังสือเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าที่การเงิน/พัสดุ  
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจสอบงบประมาณ  
  ตัดยอด บันทึก BPM 
- ลงทะเบียนคุมเบิกจ่าย 
- ขออนุมัตเิบิกจ่าย 
 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ด ำเนินกำรภำยใน  
1 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับเรื่อง 

ตรวจสอบความ   
ถูกต้องของเอกสาร 
และลงนามผ่านเรื่อง 

เบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

 

เอกสาร 
เบิกเงิน 

 

ประทับตราลงนาม 
และเสนอพัฒนาการ
จังหวัดลงนามอนุมัติ 

กลุ่มงาน/สพอ.  
ส่งเอกสารเบิกเงิน
มายังกลุ่มงานประสาน 

กลุ่มงานประสาน 
ลงรับหนังสือ 
โดยเจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 



สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดนนทบุรี


